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Organizeazi concurs pentru ocuparea postului vacant de Secretar ( studi superile‘*éj%%_:ﬁ)}‘;j:; €9
0,75 NORMA, PERIOADA DETERMINATA( 25.09.2026) £
in conformitate cu:

- Art 30 din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile i completarile ulterioare:
- Art.178 din Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023;

-H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractual si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice

- Legea nr.153/2017 privind salarizarea unitar a personalului pltit din fonduri publice;

Avind in vedere:

-Decizia nr 45/17.12.2024 privind suspendarea C.I.M. a titularei pe post, in vederea efectuirii concediului

pentru cresterea copilului in varstd de pani la 2 ani;

L. Conditii generale de participare la concurs:

Cetéfenia romana si domiciliul stabil in Roménia;
* Cunoagterea limbii romane scris si vorbit;

Are varsta minim4 regelementatd de prevederile legale;

Capacitate deplina de exercifiu;

¢ Stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatz pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitiile sanitare abilitate;

o Indeplinirea conditiilor de studii $i, dupd caz, de vechime, sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

* Nu are condamniri definitive pentru sivérsirea unei infracfiuni contra umanittii, contra statului sau
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contra autoritéfii de serviciu sau Tn legiiturd cu serviciul, care impiedic inféptuirea justitiei, de falsuri a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérgite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

II. Conditii specifice de participare la concurs:

» Studii superioare cu examen de licents;

» Cunogstinte privind legislatia din invdtiméntul preuniversitar;

¢ Cunostinte specifice postului ( comunicare si relatii publice, elaborarea, redactarea si arhivarea
documentelor)

s Cunostinfe bune de utilizare a tehnologiei informatiei ( operare pe calculator, Excel, Word, baze de

date, Formulare Google;
III. Documente necesare pentru dosarul de concurs

1. Cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii unitéagii;

2. Copia actului de identitate, a certificatului de naslere si de casitorie (daci este cazul);

3. Copie adocumentelor care atestd nivelul studiilor §i a altor acte/certificate privind efectuarca unor
cursuri sau specializari;

Copia Carnetului de munca/Raport salariat REVISAL ;

Cazier judiciar;

Curiculum vitae, model European;

Hoe s

Adeverin{g care si ateste starea de sfinitate corespunziloare, eliberatd de catre medicul de familie sau
de cétre unititile sanitare abilitate;
Notid: Copiile de pe actele de studii necesare inscrierii la concurs se prezintii insotite de

documentele originale Tn vederea verificarii conformitifii copiilor cu acestea.

1V,  PROCEDURA DE SELECTIE:

Selectia dosarelor de inscriere-se noteazd cu Admis/Respins;

Proba scrisi- minim 50 puncte, maxim 100 de puncte;
Proba practicd-minim 50 puncte, maxim 100 de puncte;

Interviul-minim 50 puncte, maxim 100 de puncte;

o wop

Nota finala este media aritmeticd a punctajelor realizate la cele trei probe.
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Doar candidatii admisi la proba anterioard se pot prezenta la proba urméatoare.
Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare si a propriilor lucrari.

Interviul nu poate fi contestat,

Cererea de inscriere la concurs si documentele solicitate la inscriere se depun la secretariatul Scolii

Gimnaziale Zagar, conform calendarului stabilit, Tn intervalul orar 9:00-13:00.
V. TEMATICA DE CONCURS
1. Contractul individual de munca;
2. Incadrarea personalului didactie, didactic auxiliar, nedidactic;
3. Acte de studii si documente scolare;
4. Organizarea si functionarea sistemului national de Tnvitamant;
5. Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale, adeverintelor;
6. Arhivarea si circuitul documentelor;
7. Intocmirea §i gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIR;
8. Cunostinte de operare pe calculator,

VI.  BIBLIOGRAFIE:

1. Legea Educatiel Nationale nr.198/2023;

2. HG nr.905/2017 privind Registrul general al salariatilor;

3. Regulamentul de organizare i functionare a unitifilor de invitdmant preuniversitar aprobat prin
OME nr, 5726/2024;

4. Legea nr. 53/2003 Codul muncii cv modificarile §i completérile ulterioare;

5. Norme metodologice pivind efectuarea concediului de odihna al personalului didactic de predare,
de conducere, de indrumare si contorl aprobate prin OME nr. 4050/29.06.2021;

6. Legea- cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

7. H.G. 1336/2022 privind stabilirea principiilor generale pentru ocuparea unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditiitor de promovare in grade si
trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

8. Norme metodologice privind acordarea concediului de odihni pentru personalul didactic O.M.E nr.
4050/2021;
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9. Legea 263/2010, actualizat, privind sistemul unitar de pensii publice;

10. Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in form3 electronica;

11. Legea nr.165/2018 actualizatii privind acordarea voucherelor de vacanii;

12. Ordinul nr. 4634/2024 privind aprobarea Regulamentului privind actele de studiiu sial
documentelor scolare gestionate de unitatile de tnvatamant:

13. Ordinul nr. 5518/11.07.2024 Metodologia cadru pentru acordarea burselor elevilor din invatdmantul

preuniversitar;

VIL. CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI

ETAPELE DE CONCURS DATA /PERIOADA OBSERVATII

15.01.2025 Site-ul 1S} Mureg/

Publicarea anuntului .. -
La avizierul unititii

Secretariatul unitdtii zilnic in

fnscrierea- depuncrea dosarelor 15.01.2025-29.01.2025 [°] . A
zilele lucrdtoare intre orele
9.00-13.00.

Evaluarea dosarelor i afisarea rezultatelor 29 01.2025 Intre orele 11.00-12.00

in urma evaluirii

Afisarea rezultatelor in urma evaluirii 29.01.2025 La avizierul scolii Ora 12.00

dosarelor ’

Depunerea contestatiilor privind evaluarea 29 01.2025 Orele 12.00 — 13.00

dosarelor.

Rezolvarea contestatiilor 29.01.2025 Orcle 13.00 - 14.00

Afisarea rezultatelor dupi rezolvarea Ora 14.00

contestatiilor 29.01.2025

DESFASURAREA CONCURSULUI

1. Proba scrisi 30. 01,2025 Orele 9.00 - 11.00

Afisarea rezultatelor de la proba scrisa 30. 01. 2025 Ora 13.00

Depunerea contestatiilor la proba scrisi 30. 01. 2025 Orele 13.00 — 14.00

Rezolvarea contestatiilor 30. 01, 2025 Ora 14.00- 1430

Afisarea rezultatelor dupi rezolvarea 30. 01,2025 Ora 15.00

contestatiilor

2. Proba practici 31.01.2025 Orele 5.00-11.00

Afisarea rezultatelor de la proba practica  31. 01, 2025 Ora 11.30

Depunerea contestatiilor 31.01. 2025 Orele 11.30 -12.30
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Rezolvarea i afisarea contestatiilor 31.01. 2025 Orele 13.30

3. Interviu 31.01. 2025 14.00-15.30

4. Afisarea rezultatelor finale 31.01.2025 14.00

3. Dispozitii finale:

. Informatii suplimentare se pot obtine in zilele lucritoare la secretariatul unitatii scolare, telefon
0265-712450 si 0741466376

2. Concursul se organizeaza la sediul $colii Gimnaziale Zagar , comuna Zagar, nr.43, conform
calendarului.

DANIELA LENA

,Oﬁm‘



